UPPHANDLINGSENHETEN

Hultsfred — Hogsby — Monsteras — Oskarshamn — Vimmerby - Vastervik

Fragor & Svar - Avtalskatalogen

Nedan hittar du svar pa vanligt forekommande fragor rorande Avtalskatalogen. Kontaktuppgifter till

berorda parter finns langst ned i dokumentet.

1.

Jag hittar inte avtalet som jag soker. Vad gor jag?

Svar: Hittar du inte avtalet genom att anvanda Sok-funktionen i Avtalskatalogen sa kontakta
upphandlingssamordnaren i er kommun. Kvarstar fragor sa kontakta Upphandlingsenheten i Vasterviks
kommun.

Finns inte avtalet i Avtalskatalogen, kan jag da handla fran vilken leverantor jag vill?
Svar: Finns inget avtal sa kan du inte per automatik valja valfri leverantor, utan f6lj da "Checklista vid inkop"
for att komma vidare.

Vid ytterligare fragor kontakta Upphandlingssamordnaren i din kommun.

Jag ska bara handla f6r ca 5.000 kr — kan jag valja var vanliga/tidigare leverantor?

Svar: Kontrollera férst om det finns ett avtal pa den vara/tjanst som du vill kdpa. Detta gors enklast via Sok-
funktionen i Avtalskatalogen. Hittar du inte nagot avtal i Avtalskatalogen sa kontakta
upphandlingssamordnaren i er kommun for rad och vagledning.

Finns inget avtal och det ror sig om beloppet 5.000 kr sa kan du gora en Direktupphandling genom att plocka
in priser/offert fran minst tva leverantorer och darefter vélja den leverantor som givit den mest fordelaktiga
offerten. Innan Direktupphandlingen pabérjas las igenom "Upphandlingspolicy och riktlinjer" fér din
kommun.

Jag hittar inte avtalen under det Avtalsomrade det borde tillhéra, varfor?

Svar: Ursakta roran, vi bygger om! Enklaste sattet att hitta ett avtal ar att anvanda Sok-funktionen i
Avtalskatalogen. Avtalsomradena behdver anpassas for att kunna visas pa ett korrekt satt, vilket ligger pa
Upphandlingsenheten att arbeta vidare med.

Jag har hittat en leverantér som vi har avtal med, kan jag da kopa valfria produkter darifran?

Svar: Innan du gor ditt inkdp kolla alltid upp vilka produkter/tjanster som ingar i avtalet. Finns inte dnskad
produkt/tjanst med i avtalet, sa kan de finnas med i annat avtal och med annan leverantor. For att hitta ratt
avtal/leverant6r folj instruktionen i svaret pa fraga 1.

Jag vill handla fran annan leverant6r an den som finns pa avtalet, kan jag gora det?

Svar: Har vi avtal med en leverantdr for en viss vara/tjanst, sa ar utgangspunkten att géllande avtal ska
anviandas och man ska d& handla fran avtalad leverantér. Ar du oséker pa avtalets innehall och tillimpning,
kontakta i forsta hand Avtalsansvarig och i andra hand upphandlingssamordnaren i din kommun.

Produkten finns billigare hos annan ej avtalad leverantér, kan jag da valja att kbpa fran den billigare
leverantéren?

Svar: Har vi avtal med en leverant6r for en viss vara/tjanst, sa ar utgangspunkten att gillande avtal ska
anvandas och man ska da handla fran avtalad leverantor. Handlar man fran annan dn avtalad leverantor sa
kan det vara avtalsbrott vilket kan ge ekonomiska paféljder. | avtalet kan man dven hitta andra villkor som kan
paverka det faktiska priset, exempelvis vid leverans, faktureringsvillkor, garantier och service.
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8.

10.

11.

Avtalet har flera leverantorer, vilken ska jag valja?

Svar: P avtalssidan i Avtalskatalogen ska du kunna hitta uppgifter om hur du valjer ratt leverantor for ett
visst avtal.

Beroende pa hur ramavtalet ar upplagt, sa finns det olika tillvigagangssatt att valja leverantor. | vissa
ramavtal sa géller exempelvis rangordning eller sarskild fordelningsnyckel, medan det i andra ramavtal i
stallet ska goras en FKU (férnyad konkurrensutsattning, se svar pa fraga 9) for att fa fram vilken leverantor
man ska tilldela avropet.

Hittar du inte informationen pa avtalssidan eller har du fragor kring hur du ska gora ditt val av leverantor, sa
kontakta i forsta hand Avtalsansvarig och i andra hand Upphandlingssamordnaren i din kommun.

Innebar férnyad konkurrensutsattning att jag kan vélja vilken av leverantérerna jag vill?

Svar: Nej. Det ar viktigt att du tar del av informationen som delges pa avtalssidan i Avtalskatalogen och féljer
instruktionerna till hur du gor en férnyad konkurrensutsattning pa just detta avtal.

N&r man gor en fornyad konkurrensutsattning (dven kallad FKU) innebar det att den upphandlande
myndigheten vid avrop (alltsa kop) ska géra en “mini-upphandling”, dar man fragar de leverantérer som ar
antagna i ramavtalet om att lamna in ett anbud som sedan utvarderas och tilldelas.

Varfor far man sa manga traffar ndr man anvander Sok-funktionen i Avtalskatalogen?

Svar: Avtalskatalogens sokmotor soker pa allt i katalogen, inklusive bilagor, vilket dr en anledning till att det
blir manga traffar. Det kan ocksa bero pa att sékmotorn dven ger traffar pa delar av ordet eller meningen du
soker.

Hittar du inte pa ditt forsta forsok/sdkord, sa forsék med narliggande eller kompletterande ord for att
begransa soktraffarna.

Finns det nagon checklista for inkdpsrutiner?
Svar: Ja. Se lanken Checklista vid inkop .

Hittar du inte den information du soker, sa vanligen kontakta nagon av nedanstaende:

Avtalsansvarig: Kontaktuppgifter hittar du pa respektive avtalssida i Avtalskatalogen (under uppbyggnad).
Upphandlingssamordnaren i din kommun.
Upphandlingsenheten i Vasterviks kommun.

Val mott!
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